PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produccién

RESOLUCION N° 2%0__ 1

SANTA FE, "Cuna de la Constitucién Nacional", U 6 JUN 2[]‘[9

Visto el Expediente N° 00701-0113577-6 del registro del Sistema
de Informacion de Expedientes; y

CONSIDERANDO:

Que mediante las presentes actuaciones el Ministerio de la
Produccion tramita un procedimiento de Seleccion de Personal a los fines de posibilitar
el ingreso a Planta Permanente con caracter provisional, segun lo establecido en el
articulo 4° de la Ley N° 8525, para cubrir un (1) cargo Categoria 3 del Agrupamiento
Profesional, en el organismo descentralizado “Ente Zona Franca Santafesina™;

Que a fin de posibilitar el eficaz cumplimiento de las tareas del
Ente Zona Franca Santafesina, con el propodsito de subsanar la carencia de recursos
humanos, es necesario dotar de personal idoneo para el desarrollo y ejercicio de las
funciones atinentes a dicha area;

Que la aplicacion en ambito de la Administracion Publica
Provincial de disposiciones restrictivas en materia de designacion de personal, obstaron
la necesaria renovacion de los planteles permanentes en forma proporcional a las bajas
que se fueron produciendo por el proceso normal de apartamiento de la actividad por
parte de los agentes estatales, lo que obré en detrimento de la renovacién de los recursos
humanos, corroborando la necesidad de incorporar personal a la plata permanente;

Que las areas intervinientes dependientes de la Direccion General
de Administracion de la Jurisdiccion, informan que la erogacion mensual a atender por
el Tesoro Provincial asciende a la suma de $ 46.522,99 -calculo con base Diciembre
2018-, y el requerimiento de cuota financiera sera incluido en el trimestre
correspondiente segtin Resolucién N° 010/04 del Ex Ministerio de Hacienda y Finanzas,
ratificada su vigencia para el e_]ercwlo en Curso por su similar N° 001/19 del Ministerio
de Economia; ’
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Que a tal fin ¥ €n concordancia con los principios vertidos en el Decreto
N° 0291/09 y modiﬁcatorios, Decretos N°g 0274/11 y 3039/12, que instaura e] Proceso
de Seleccion para el ingreso a Ia Administracion Ptblica Provincial, en sy articulo 6°
dispone que e] Ministerio donde se cubrirdn las vacantes debera emitir Ja Resolucion
convocante a dicho proceso, - correspondiendo contemplar cuatro (4) etapas de

evaluacion: de Antecedentes, Técnica, de Personalidad y Entrevista Personal;

para el desempeiio de o funcién, de conformidad a lo previsto en el articulo 10 inciso a)
de la Ley N° 8525 “Estatuto para e] Personal de |a Administracion Publica™:

Que la gestion Cuenta con las intervenciones de la maxima autoridad
Jurisdiccional ydela Subsecretaria de Coordinacion Técnica, Administrativa y Legal del
Ministerio de Ia Produccion;
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ARTICULO 2°.- Aprobar el perfil del puesto y el procedimiento de seleccion de
personal a aplicarse en la Jurisdiccion en el Proceso de Seleccion, los que como Anexos
I y II forman parte integrante de la presente resolucion.-

ARTICULO 3°.- Autorizar la efectivizacion del Procedimiento de Seleccion de
Personal conforme a las pautas explicitadas en los Anexos I y 11, para cubrir un (1) cargo
Categoria 3 del Agrupamiento Profesional de Planta de Personal Permanente con
caracter provisional (articulo 4° de la Ley N° 8525) en el organismo descentralizado
“Ente Zona Franca Santafesina” dependiente del Ministerio de la Produccion.-

ARTICULO 4°.- Registrese, comuniquese y remitase copia de las actuaciones a
la Secretaria de Recursos Humanos y Funcion Publica del Ministerio de Economia, a la
Subsecretaria de Inclusion para Personas con Discapacidad dependiente del Ministerio
de Salud, a fin de que ésta difunda y facilite el conocimiento de la convocatoria en el
marco ‘de la Ley de Proteccion Integral del Discapacitado (N° 9325), a la Unidn del
Personal Civil de la Nacion (U.P.C.N.) Seccional Santa Fe y a la Asociacion de
Trabajadores del Estado (A.T.E.), publiquese y archivese.-

/P.N. ALICIA M. CICILIAN
INISTRA DE LA PRODUCCION
Provineta de Santa Fe
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RESOLUCION N°
SANTA FE, "Cuna de la Constitucion Nacional",

ANEXO 1

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Identificacion del puesto: Asistente Profesional Contable

Jurisdiccion: Ministerio de la | Unidad de Organizaciéon: Ente Zona Franca
Produccién Santafesina - EZFS-

Categoria: 3 Agrupamiento
Profesional

Lugar de Trabajo: Villa Constitucion- Santa Fe

Cantidad de Cargos: uno (1) |Horario de Trabajo: Segin reglamentacion vigente

MISION:

Bajo la supervision del Coordinador de Servicio Administrativo-Financiero, registracion,
manejo de documentacion y asistencia general al area.

FUNCIONES:

Colaborar en la confeccion del proyecto de presupuesto anual del EZFS.
Asistir en la realizacion de pagos.
Llevar a cabo un control de ingresos exigibles al concesionario y efectivizados por €1,
en funcion a lo acordado en el contrato de concesion y al cuadro tarifario vigente.
e Realizar las registraciones contables de los ingresos, egresos y demdas operaciones
realizadas por el EZFS,
o C(Clasificar y archivar sistematicamente los comprobantes emitidos y recibidos por las
operaciones registradas en el sistema de informacion contable.
e FElaborar, mantener actualizados y custodiar los legajos con informacion y
documentacion financiera, impositiva y contable o cualquier otra que sea de su
competencia, tanto del EZFS como del concesionario y de los usuarios, a los fines de
su control. 0 : p
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e Experiencia laboral comprobable en funciones similares de al menos seis (6) meses
en la administracion publica o un (1) afio en el sector privado (Excluyente).

Requisitos formales:

Ser argentino o naturalizado.

Conocimientos Generales:

*  De la Organizacion del Estado:
e Ley Organica de Ministerios de la Provincia de Santa Fe N° 13509: Ministerio de la

Produccion -sus competencias.
e Conocimientos generales del Decreto-Acuerdo N° 4174/15 “Reglamentacion para el
tramite de Actuaciones Administrativas”.

*  Del Personal:
Ley N° 8525 “Estatuto para el Personal de la Administracién Publica™.

e Decreto-Acuerdo N° 2695/83 “Escalafon del Personal Civil de la Administracion
Piblica Provincial™.

e Decreto-Acuerdo N° 1919/89 y modificatorios “Régimen de Licencias,
Justificaciones y Franquicias™.

* Conocimiento general de la normativa especifica inherente a la Jurisdiccion:
e Decreto N° 0471/10 “Estructura Organica Ministerio de la Produccion™ y

modificatoria N° 4535/17.
e Decreto N° 0077/18- “Aprobacion de la estructura politica del Ministerio de la
Produccion y modificatorias Decreto N° 4252/18 y 0300/19.
Ley Nacional N° 24331 — “Zonas Francas™.
Ley Provincial N° 11731 — “Ente Zona Franca Santafesina”.

Conocimientos especificos:

Conceptos Generales de la Ley N"_‘*l@&}{) “Admxmstracmn Eficiencia y Control del
tanas y espemﬁcas de los Sistem
b sk, :
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Manejo del sistema informético provincial para seguimiento de expedientes.

Atributos Personales para desempefiarse en el puesto:
Trato formal y respetuoso, y predisposicion para el trabajo en equipo.

*
[ ]
e Integridad, honestidad y ética.

» Capacidad de expresion oral y escrita.

¢ Capacidad para resolver problemas.

¢ Disciplinado y metddico.

* Reserva, discrecionalidad y confidencialidad en el manejo de informacién.
* Responsabilidad en el cuidado de elementos a su cargo.

¢ Predisposicion a la capacitacion y el aprendizaje permanente.

* Colaboracion y compromiso con la organizacion.

|
\
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produccion

RESOLUCION N°
SANTA FE, "Cuna de la Constitucién Nacional",

ANEXO 11

PROCESO DE SELECCION DE PERSONAL:
o een L 9L LECCION DE PERSONAL

1) ALCANCE

4° de la Ley N° 8525) en Categoria 3 del Agrupamiento Profesional, desde su
designacion.

Ministerio de la Produccion:
Ente Zona Franca Santafesina: un (1) cargo Categoria 3 — Agrupamiento Profesional.

2) COMITE DE SELECCION

El proceso de seleccion estard a cargo de un Comité de Seleccion (articulo 7° de]
Decreto N° 0291/09) compuesto por:

a) El Sefior Secretario de Coordinacién Técnica, Administrativa y Legal como titular, y
el Sefior Subsecretario de Coordinacién Técnica, Administrativa y Legal como suplente
del Ministerio de la Produccion,

b) Un representante de la Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Publica
dependiente del Ministerio de Economia, con rango no inferior al de Coordinador, con
su respectivo suplente.

¢) El Director a/c de la Direccion General de Recursos Humanos del Ministerio de la
Produccion, con su respectivo suplente.

d) Un representante -con rango no inferior al de Coordinador- del Ente Zona Franca
Santafesina, con su respectivo suplente.

Integran el Comité de Seleccion como veedores dej Proceso de Seleccion:
a) Tres (3) representantes de la : Eandad Sindical UP.C.N
- suplentes). = =
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Cualquier miembro del Comité de Selecciéon podra excusarse o ser recusado para
intervenir cuando mediaran las causales establecidas en el Codigo Procesal Civil y
Comercial de la Provincia o existieren motivaciones atendibles de orden personal.

3) FACTORES DE EVALUACION Y PONDERACION

Se asignara la siguiente ponderacion porcentual relativa a cada una de las Etapas:

Tipo de Puesto | Evaluacion de | Evaluacion | Evaluacion de | Entrevista Total
Agrupamiento | Antecedentes | Técnica Personalidad | Personal
Profesional 30% 40% 20% 10% 100%

La evaluacion constara de 4 (cuatro) Etapas que recibirdn un puntaje de 100 puntos cada
una:

ETAPA I: Evaluacion de Antecedentes (incluye educacion formal, cursos y experiencia)
ETAPA II: Evaluacion Técnica

ETAPA IlII: Evaluacion de Personalidad

ETAPA IV: Entrevista Personal.

Las Etapas se superaran con un minimo del 70% (setenta por ciento) de los puntos, son
consecutivas y eliminatorias.

La evaluacion de personalidad comprendera una prueba cognitiva, cuya calificacién no
podra estar por debajo del Término Medio y otra evaluacion que analizard las
competencias comportamentales relacionadas con el Perfil del puesto.

En la entrevista personal, el Comité de Seleccion podra plantear a los postulantes todo
tipo de preguntas relacionadas con su formacion, experiencia, conocimientos técnicos,
personalidad u otros aspectos que permitan evaluar mas profundamente la calidad
profesional y los atributos personales de los entrevistados.

Criterio de Evaluacion de Antecedentes:

Puntaje total: 100 puntos

Minimo puntaje para pasar a instancia de Evaluacion Técnica: 70 puntos.

Puesto a cubrir: Asistente Profesmnal Conta.ble* Categona 3 — Agrupamiento Profesional
~——-— Ente Zona Franca Santafesina.

= 'CRJTERIO i _
Graduadoa_llmvemtarmde }a gareta dgﬂgfmor Péublmo
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b) Cursos
CRITERIO

: PUNTAJE

Para la determmacmn del puntaje se utilizard la siguiente grllla
acumulando las horas de cursos realizados o materias de carrera de
posgrado afines a las funciones:

Minimo de horas valoradas: 10

Maximo de horas valoradas: 100

5 puntos

e Enrazon de 0,10 por cada hora de actividad. En los casos en que no se indiaue la
cantidad de horas de actividad, se consideraran 4 horas por cada dia de duracion

de la misma.
c) Experiencia Laboral - - -
CRITERIO PUNTAIJE
Expenenma laboral en el ambito de la Administracion Publica en las| 50 puntos
funciones requeridas o afines, mayor de un (1) afio.
Experiencia laboral en el ambito de la Administracion Publica en las 40 puntos
funciones requeridas o afines, de seis (6) meses a un (1) afio. p
Experiencia laboral en el ambito privado en las funciones requeridas o
afines, mayor a dos (2) afios. 30 puntos
Experiencia laboral en el ambito privado en las funciones requeridas o 25 Pios

afines, de un (1) afio a dos (2) aiios.

Obtencion del puntaje ponderado por Etapa y Elaboracion del Orden de Mérito:
Se multiplicara el puntaje bruto de cada Etapa por la ponderacion relativa establecida al

inicio del proceso de seleccion.

Se sumaran los puntajes brutos ponderados y se

obtendra el puntaje global. Con este Puntaje Global se realizara el Orden de Mérito.

Al finalizar cada etapa del proceso, se labrara un acta en la que se listaran los candidatos
que pasaran a la etapa siguiente en vista del puntaje obtenido en las diversas instancias,
asi como cualquier otra circunstancia que el Comité de Seleccion considere pertinente.
Asimismo dichos resultados seréan. pubhg@dos:en la cartelerla del Organismo y en la

=4 paglna Web de la Provincia.

dek bbbt ddddbdd
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los aspirantes reuniese los requisitos y perfil exigido, sin que ello de lugar a ninguna
reclamacion por los mismos, derivada de esas circunstancias.

I

citada reparticion, a partir de la iniciacion del llamado y hasta cinco (5) dias habiles
como minimo después de su finalizacion, en el horario de 8§ a 12 hs.

Los postulantes deberan acompafiar al Formulario de inscripcién, una copia impresa de
su Curriculum Vitae, una fotocopia de las dos primeras hojas del DNI o su equivalente y
ultimo cambio de domicilio y de todos los antecedentes relativos a los datos consignados
en el referido formulario (€j.: certificados de estudios, diplomas, constancias de titulo en
tramite, certificados de trabajos desempefiados y demas comprobantes pertinentes).

Toda fotocopia presentada en la documentacion, debera estar debidamente certificada
por la institucién emisora, por tribunales provinciales o federales, juzgados de paz o
escribanos publicos. La documentacion debers presentarse en sobre cerrado que
contenga la leyenda “Proceso de Seleccion™, seguido de la identificacion del puesto a
concursar, apellido, nombre y numero de DNI del postulante, todas las hojas deberan

Los aspirantes, en ocasién de registrar su inscripcion, deberdn constituir domicilio legal
y direccion de correo electrénico a todos los efectos emergentes de la convocatoria, en el
que se tendran por validas todas las notificaciones que se efectien.

- Nose admnmalam@acmndgmm
 al cierre del plazo de i Tipeién. A
- Todos los datos denun s por los aspirantes tendrdn - de
Cualquier falsedad incurrida en ellos sera causal inmediata de eliminac
+, de seleccion, de lo serd debidamente ‘noti el pe

tecedentes 0. trabajos con.pas terioridad A
g .a: 4 i . M‘V"‘_.,i ..-}‘
del-proceso

q
_ mencién de la causal,
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La presentacion de la solicitud de inscripcion en la convocatoria importa el pleno
conocimiento y aceptacion de los aspirantes de las bases establecidas en el presente
procedimiento, como asimismo la modalidad de designacion resultante, el drea en que
han de prestar servicios y las tareas exigidas.

4.3- Evaluacion de Antecedentes: El Comité¢ de Seleccion debera realizar esta
evaluacion a quienes se hayan inscripto conforme las pautas establecidas en el apartado
correspondiente.

4.4- Notificacion de los resultados: Se debera publicar en carteleria instalada en el Ente
Zona Franca Santafesina dependiente del Ministerio de la Produccion, sito en calle San
Martin 4155 (2919) de la Ciudad de Villa Constitucion, Provincia de Santa Fe, ademas
de la Pagina Web Oficial, el listado de postulantes admitidos, con determinacion del
lugar, fecha y hora de la realizacion de la Evaluacion Técnica que realizara el Comité de
Seleccion.

4.5- Evaluacion Técnica: El Comité de Seleccion evaluara a los postulantes
preseleccionados, llevandolo a cabo en las fechas previamente notificadas.

4.6- Notificacion de los resultados: Se debera publicar en carteleria instalada en el Ente
Zona Franca Santafesina dependiente del Ministerio de la Produccion, sito en calle San
Martin 4155 (2919) de la Ciudad de Villa Constitucion, Provincia de Santa Fe, ademas
de la Pagina Web Oficial, el listado de los resultados de la evaluacién técnica de todos
los postulantes, con determinacion de los admitidos; y del mismo modo se indicara el
lugar, fecha y hora de la realizacion de la Evaluacion de Personalidad que efectuara el o
los profesionales designados oportunamente, conforme el articulo 11° del Decreto N°
0291/09.

4.7- Evaluacion de Personalidad: Se llevara a cabo a través de examenes psicotécnicos
a los postulantes seleccionados segtin el punto anterior.

4.8- Notificacion de los resultados: Se debera publicar en carteleria instalada en el Ente
Zona Franca Santafesina dependiente del Ministerio de la Produccion, sito en calle San
Martin 4155 (2919) de la Ciudad de Vlﬁa‘CQnS&tucxon Provincia de Santa Fe; ademés‘f-
~de la Pagina Web Oficial; el list ¢ _@ D : 3
. Personalidad hagfm aicmzado o superadc
competencias personales v las competencias del perﬁ : ‘ S
la entrevista personal debléndose determmar ei Iugar fecha y hora dela reahzacrén dc
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4.10- Dictamen Final: El Comité de Seleccion deberd emitir un dictamen final, el que
debera ser explicito y fundado y constara en un acta que firmaran todos sus integrantes.
Debera contener una valoracion de los diferentes factores considerados en el
procedimiento de seleccion para cada uno de los aspirantes, donde el puntaje total
obtenido determinara el orden de mérito para cada uno de los cargos comprendidos en la
convocatoria. Quedaran seleccionados, para su designacion en caracter permanente
provisional, los que hayan alcanzado el mayor puntaje final y conforme a las vacantes
existentes en cada caso, en esta Jurisdiccion.

El orden de méritos tendra una vigencia de veinticuatro (24) meses y se computara desde
la publicacion del Dictamen emitido por el Comité de Seleccion.

Dentro de su vigencia, podran ofrecerse a los postulantes ubicados en el respectivo
listado, en estricto orden de precedencia, las vacantes que se produzcan en el cargo
comprendido en el presente procedimiento de seleccion, con posterioridad a la cobertura
dispuesta por la misma. De igual manera se procedera con los que, por cualquier
circunstancia, se produzcan en la Jurisdiccion involucrada, a condicion en este caso que
correspondan a idéntica categoria presupuestaria, requieran conocimientos y perfiles
analogos y desarrollen funciones similares a los comprendidos en el presente llamado.
Aquéllos postulantes que por cualquier motivo rechazaren el ofrecimiento por medio
fehaciente para ocupar la vacante perderan su posicion en el orden de mérito y pasaran a
ocupar la ultima posicion de dicho orden.

En las tres Gltimas etapas del proceso de seleccion, los postulantes deberan, de manera
excluyente, presentarse con Documento Nacional de Identidad o documento personal
equivalente.

No constituirda causal de nulidad del procedimiento la ausencia de alguno de los
integrantes del Organo de Seleccion durante el desarrollo de las etapas establecidas,
pudiendo ser reemplazado por otro funcionario que se designe oportunamente y siempre
que se mantenga lo establecido en el punto que refiere a la composicion de este érgano.

4.11- Notificacion del orden de mérito: Se debera publicar, mediante carteleria
instalada en el Ente Zona Franca Santafesina dependiente del Ministerio de la
Produccion, sito en calle San Martin 4155 (2919) de la Ciudad de Villa Constitucion,
Provincia de Santa Fe, ademas de la pagina Web Oficial, el listado de los resultados de
la entrevista personal de todos los postulantes, el puntaje total obtenido y el orden de
méritos resultante para cada uno de los cargos gomprendldos en la convocatqua :

Tt

' 4.12- Nohﬁcacnones la pubhcacmn enfa pagma Web Oﬁ;‘nal deﬂa Prowﬁma de Santa.

Fe y en la carteleria correspondiente a la Jurisdiccion convocante, de los resultados de
. las etapas, del lugar y fecha de la realizacién de las evalyacumes y entrewstas y del _
4 Ordende mmﬁnalassmimtlf&acmn tﬁmcxenteﬂ g &i - @
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